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PEWUJUDAN ID PENYELIA

MAKLUMAT ID SISTEM PENGURUSAN KERJAYA (SPK).

1. Akaun penyelia akan diwujudkan apabila Pegawai memasukkan alamat e-mel Penyelia/Ketua

Jabatan di ruangan PENGESAHAN PENYELIA / KETUA JABATAN seperti di bawah:

— Pengesahan PenyeliaKetua Jabatan

Nama Penyelia/Ketua Jabatan : ROKIAH BT MD IDRIS
Jawatan : TIMBALAN PENGARAH
Kementerian : |JABATAN PERDANA MENTERI v
Jabatan : |- v
Emel Rasmi Jabatan : rokiah@mampu.gov.my

No Telefon Pejabat : 88725129

e e e

Mo Faks Pejabat : 88904253

SYOT LAYAR 1 : KEMASUKAN MAKLUMAT PENYELIA

2. Bagi Penyelia yang baru diwujudkan akaun, e-mel pemakluman daripada Pentadbir Sistem
SPK akan diterima seperti berikut:

LI PTG AR (PR, VL] - PGl FTUJER UGyl il 1 1 - PRSIy (1 1L P om o= o oA

YBhg. Dato'/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan,

Sukacita dimaklumkan bahawa, YBhg Dato'/Datin/YBrs Dr/Tuan/Puan adalah merupakan penyelia projek bagi NUR AZILA BINTI ABDUL AZ1Z, calon Penilaian
Kepakaran PTM Cemerlang. Justeru itu, kerjasama YBhg Dato'/Datin/YBrs Dr/Tuan/Puan adalah dipohon untuk mengesahkan maklumat projek pegawai seliaan
yang berkenaan.

2. Berikut adalah maklumat 1D Pengguna dan Katalaluan Sementara YBhg Dato'/Datin/YBrs Dr/Tuan/Puan untuk login ke Sistem Pengurusan Kerjaya (SPK).

« ID Pengguna : rokiah@mampu.gov.my
+ Katalaluan : %>K8g;&m

3. Bagi tujuan keselamatan, sistem akan meminta katalaluan sementara ditukar sebelum YBhg Dato'/Datin/YBrs Dr/Tuan/Puan meneruskan pengesahan.
Berikut adalah panduan ringkas tatacara pengesahan:

+ Nama Pegawai di bawah seliaan akan dipaparkan, untuk melihat maklumat pegawali, sila klik pada nama pegawai.

+ Untuk melihat senarai projek yang perlu disahkan, klik pada kolum paparan projek.

+ Klik pada nama projek untuk melihat paparan terperinci maklumat projek. Untuk mengesahkan projek yang dipilih, klik pada kolum peraku dan tekan
butang hantar.

4. Untuk melayari sistem ini, sila copy dan paste link dibawah ke pelayar Mozilla.

« http://spkict. mampu.gov.my:80/spk2

5. Kerjasama YBhg Dato'/Datin/YBrs Dr/Tuan/Puan dalam perkara ini amatlah dihargai

Sekian, terima kasih.

Pentadbir Sistem Pengurusan Kerjaya

SYOT LAYAR 2 : E-MEL PEMAKLUMAN SEBAGAI PENYELIA

3. Sekiranya terdapat pegawai lain yang mempunyai penyelia yang sama dan telah
memasukkan alamat e-mel vyang sama, penyelia akan menerima e-mel
Makluman/peringatan daripada sistem seperti berikut:
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YBhg. Dato'/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan,
Sukacita dimaklumkan, terdapat senarai projek pegawai baru yang memeriukan pengesahan YBhg. Dato'/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan.
Untuk melayari sistem ini, sila copy dan paste link dibawah ke pelayar Mozilla

o http://spkict. mamg

Kerjasama YBhg Dato'/Datin/YBrs Dr/Tuan/Puan dalam perkara ini amatiah dihargai.
Sekian, terima kasih

Pentadbir Sistem Pengurusan Kerjaya
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SYOT LAYAR 3 : E-MEL PEMAKLUMAN PROJEK YANG MEMERLUKAN PENGESAHAN

B. TATACARA PENGESAHAN PROJEK PEGAWAI MELALUI SISTEM SISTEM PENGURUSAN KERJAYA.

1. Log masuk menggunakan ID Pengguna dan Kata Laluan yang telah diberikan oleh SPK.

2. Sistem akan memaparkan pegawai yang memerlukan pengesahan projek penilaian
kepakaran.

Penyelia boleh menyemak profil pegawai dengan memilih nama pegawai.

SoL<. £ mamou

PERTMOMATAN SSTEM MACLUMAT -

ROKIAH BINTIMD IDRIS
Penyelia

o Log Kehw

Sengessnan Proen

Namsz Kementeran Papx

' Fas JABATAN PERDANA MENTER
ALIBIN ABU ali@mampu.gov.my

SYOT LAYAR 4 : SENARAI NAMA PEGAWAI YANG MEMERLUKAN PENGESAHAN

3. Bagi memaparkan projek yang memerlukan pengesahan, penyelia perlu memilih butang
‘Papar ‘ dan senarai projek akan dipaparkan seperti berikut:
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ROKIAH BINTIMD IDRIS
Penyelia

o Log Kevar
Senxa Pegaa
Nara remeter L e ee
JABATAN PERDANA VENTER UNIT PEMODENAN TADBIRAN DAN PERAN
ALI BIN ABU
hars Proes Tarkr s a0 Tncatan
1 Sstem Penetapar Kursus Peair Serdasatan Keputusan SPU

Sepan

SYOT LAYAR 5 : SENARAI PROJEK YANG MEMERLUKAN PENGESAHAN

4. Penyelia boleh melihat maklumat terperinci projek dengan memilih ‘Papar’.

5. Bagi mengesahkan projek, penyelia perlu klik pada butang ‘Tindakan’ dan tekan butang
‘Simpan’.

ROKIAH BINTIMD IDRIS

Penyelia

3 Disem & Log Kewar
Sengesahan Projek

Seraa Pegauz

Namz Kemeteras Jamatan =
ALIBIN ABU ABATAN PERDANA MENTERS UNIT PEMODENAN TADBIRAN DAN PERANCANGAN P

Nama Progk Tarkn Wcia Tackh Tamat Papar Tocakan
1 Sstem Fenetacar Kirsus Peiar Sestasartan Keoutsan SPU 28052003 14262003

/

SYOT LAYAR 6 : KOTAK TINDAKAN DAN BUTANG SIMPAN BAGI PENGESAHAN PROJEK

6. Paparan berikut menandakan bahawa projek telah berjaya disahkan dan disimpan.
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ROKIAH BINTI MD IDRIS

Sengesahan Projek

Nama Gree Ema Kementeran Papat

AIIRIN ARL a8 ali@mamnueov.mv labatan Perdana Menteri

SYOT LAYAR 7 : JENDELA TIMBUL SEBAGAI MAKLUMAN BERJAYA DISIMPAN

7. Hanya maklumat projek yang memerlukan pengesahan sahaja akan dipaparkan.

C. PERTANYAAN DAN ADUAN MASALAH

Sebarang pertanyaan atau keperluan untuk set semula kata laluan, sila kemukakan melalui:

i) pautan Aduan atau Cadangan
i) spk _admin@mampu.gov.my.

Disediakan oleh:

Pentadbir Sistem SPK
Bahagian Pembangunan Strategik & Arkitektur ICT (BSA)
MAMPU
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