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Bil IKON KETERANGAN FUNGSI
1 T~ Papar
2 & Kemaskini
3 i Maklumat Lengkap
4 A Hapus Maklumat
5 —— Simpan maklumat yang dikunci masuk
(maklumat tidak dihantar kepada penyelia)
6 Simpan maklumat dan hantar kepada penyelia
Simpan & Hantar
7 Simpan maklumat
Simpan (sebarang perubahan pada maklumat projek akan dihantar
kepada penyelia untuk pengesahan)
8
Kemaskini Drai Kemaskini draf dan maklumat tidak dihantar kepada penyelia
9
Kembal Kembali ke layar sebelum
10 Kemaskini Kemaskini draf dan maklumat akan dihantar kepada penyelia
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MUKA UTAMA

Muka hadapan SPK memaparkan makluman mengenai Sistem Pengurusan
Kerjaya. Makluman pada muka utama sistem akan berubah dari masa ke
semasa bagi memberi maklumat terkini kepada pengguna SPK.

i PEREIDMATAN SISTEM MAHLUMAT

Sistem Pengurusan Kerjaya Sektor Awam atau dikenali sebagai SPK dibangunkan MAKLUMAT TERKINI
bertujuan untuk :

Mengukuhkan pengurusan sumber manusia dengan menambahbaik skim (SME ICT)

"8 semasa personel ICT dari mula lantikan sehing?a ﬁenamatan perkhidmatal ) S

supaya pengurusan dan kemajuan kerjaya adalah lebih komprehensif; = Lembaga Kenaikan Pangkat Perkhidmatan
¢ Awam  (LKPPA) dalam mesyuarat Bil. 1

W) Mengukuhkan kemajuan kerjaya dengan 8engwujudan sistem pengurusan dan B Tahun 2020 beriarikh 28 Januari 2020 telah
perancangan kemajuan kerjaya personel ICT yang sistematik; d meluluskan  pengiktirafan “pakar bidang
2 khusus (SME) dan pemangkuan secara KUP
7 Mengurus dan mengiktiraf personel ICT profesional yang berkompetensi, kepada 9 orang pegawai skim perkhidmatan
berprestasi tinggi serta berdaya saing; dan 3 Pegawai Teknologi Makiumat (PTM)
Tahniah atas pengiktirafan SME_-ICT
7 Mengukuhkan tadbir urus dan pengurusan perkhidmatan ICT tersebut.
agensi pusat dan agensi sektor awam. A Dokumen: //-fuat turun

7 12/03/2020
Untuk sebarang pertanyaan, aduan dan keterangan lanjut;
setia melalui e-mel di alamat spk_admin[atjmampu.gov.my

Penutupan Sementara Integrasi
HRMIS-SPK

LOG MASUK SISTEM T —— . — Intearasi HRMIS-SPK telah ditutup bermula

DAFTAR MASUK KE DALAM SISTEM PENGURUSAN KERJAYA (SPK)

Log masuk dengan menggunakan <No Kad Pengenalan Penyelia> dan pilih
akses sebagai “Penyelia SSA” dan klik [OK].

Sistem Pengurusan Kerjaya

— Pilih Akses Anda

NURUL BIN RAMLAN

671210015674

Pilih Akses : v

Pengguna Biasa
OK Penyelia SSA

1]
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MENU UTAMA SPK

Paparan utama SPK adalah seperti syot layar di bawah:

Menu Utama

- | Penyelia

L

_ "'_ Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

PENGESAHAN PENCAPAIAN PENUGASAN KHAS

Skrin akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas
Senarai Pegawai Seliaan

Nama Pegawai No Kad Pengenalan  Bidang SME ICT Tahap  Gred  Tarikh Pengiktirafan SME Tahun SSA | Bil. Pencapaia.. Status Pengesahan
1 ALIBIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRA... TAHAP2 48 02/04/2019 1 18 Memerlukan Tindakan Pengesahan

4.1. Keterangan

4.1.1. Skrin akan menyenaraikan pegawai SME yang ‘aktif’ di bawah
seliaan penyelia tersebut.

4.1.2. Kolum ‘Bilangan Pencapaian’ adalah jumlah rekod pencapaian
SSA yang telah dihantar oleh pegawai SME.

4.1.3. Kolum ‘Status Pencapaian’ adalah status semasa pengesahan
SSA bagi setiap pegawai SME di bawah seliaan penyelia.

4.1.4. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal Ne. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tanap Gred Tarikh Pengiktiratan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 0210412019 1
Kriteria Sasaran Jumian Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak status

1 Kelayakan Profesional 1 3 3 ] 0 0 -

2 Penulisan 2 3 k] 0 0 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 3 [} 0 0 |

4 Penglibatan Projek 2 3 3 ] 0 0 "

5 Khidmat Perundingan 1] 3 3 o 0 0

6 Mentoring 2 3 3 0 0 0 o
Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
- Below Target (Disahkan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

A

- Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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Terdapat 4 kolum berkaitan status pengesahan pencapaian iaitu :
a. Belum Disahkan

b. Disahkan

c. Pinda Semula

d. Ditolak

Pengesahan Kelayakan Profesional

4.2.1. Kelayakan Profesional Disahkan

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALl BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumlah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 3 0 0 o -

2 Penulisan 2 3 3 Q 0 o 1

3 Khidmat Nasihat 4 3 3 Q 0 o -

4 Penglibatan Projek 2 3 3 [ 0 ] -

5  Khidmat Perundingan o 3 3 [ 0 [}

6 Mentoring 2 3 3 [ 0 1] -

Petunjuk :
- On Target (Disahkan = Sasaran)
¥ _ Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
% - Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Kelayakan Profesional’. Tab ‘Kelayakan
Profesional’ akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional

SSA1 - Profesional

’7 Memperoleh/Mengekalkan sekurang-kurangnya satu (1) pensijilan profesional mengikut tahap dan bidang kepakaran

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikn Pengiktiratan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fas 02/04/2019 1
Nama Pensijilan Tahap Pensijilan Bidang Tarikh Sijil Status Pengesahan
1 Avaya Cerlified Solution Specialist (ACSS) LANJUTAN SAINS DATA 17/02/2020 BELUIM DISAHKAN
2 Certified Data Centre Risk Professional (CORP) PERTENGAHAN PENGURUSAN PUSAT DATA 17/02/2020 BELUIM DISAHKAN
3 BCS's (The Chartered Institute for IT) - Specialist Certificate in ASAS KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT 17/02/2020 BELUM DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Pensijilan’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Pensijilan’ akan dipaparkan
seperti berikut :

3|
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawal Seliaan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional | Pengasahan Pensijiian | Dokumen Pembuktian

Status Rekod - BELUM DISAHKAN

— Makiumat Kelayakan F

Tahap Pensijilan : |LANJUTAN

Nama Pensijilan : |Avaya Certified Solution Specialist (ACSS) g}
Bidang : | SAINS DATA
Institusi - | Apple Certification (1)

Anjuran - Kementerian - |KEMENTERIAN BELIA DAN SUKAN
Anjuran - Jabatan : | JABATAN BELIA DAN SUKAN NEGARA
Peperiksaan : |ADA

Tempoh Sah - TIADA

Tarikh Sl - |Feb 17 2020 =
L}
L}
s
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : v
Ulasan
Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Disahkan’ serta isi maklumat Ulasan (tidak
mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan
dan Status Rekod berubah kepada ‘Disahkan’ seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawal Seliaan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional | Pengesahan Pensijilan | Dokumen Pembuitian

— Makiumat Kelayakan

Tahap Pensijilan : |LANJUTAN

Nama B Sistem Pengurusan Kerjaya o
Bidang
Institust i) Benavadisimpan °
Anjuran - Kementerian
OK
Anjuran - Jabatan

Peperiksaan D

Tempoh Sah - |TIADA

Tarikh Sijil - |Feb 17 2020 =
- N
=
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : |DISAHKAN v
Ulasan

rekod disahkan

Simpan
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4.2.2. Kelayakan Profesional Pinda Semula

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
E—— 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 3 0 0 0 -

2 Penulisan 2 3 3 0 0 0 "

3 Khidmat Nasihat 4 3 3 ] 0 0 -

4  Penglibatan Projek 2 3 3 0 0 o -

5 Khidmat Perundingan o 3 3 0 0 [}

6 Mentoring 2 3 3 0 0 0 -

Petunjuk :
- On Target (Disahkan = Sasaran)
# - Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
- significantly Exceed Target (Disankan > Sasaran + 1)

< - Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Kelayakan Profesional’. Tab ‘Kelayakan
Profesional’ akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional

8$8A 1 - Kelayakan Profesional
(Mempemlehm{lengeka\kan sekurang-kurangnya satu (1) pensijilan profesional mengikut tahap dan bidang kepakaran

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALIBIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 0210412019 1
Nama Pensijilan Tahap Pensijilan Bidang Tarikh Sijil Status Pengesahan
1 Cerlified Data Centre Risk Professional (CDRP) PERTENGAHAN PENGURUSAN PUSAT DATA 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 BCS's (The Chartered Institute for IT) - Specialist Certificate in U ASAS KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT  17/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 Avaya Certified Solution Specialist (ACSS) LANJUTAN SAINS DATA 17/02/2020 DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Pensijilan’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Pensijilan’ akan dipaparkan seperti
berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Kelayakan Profesional Pengesahan Pensijilan | Dokumen Pembuktian

Status Rekod - BELUM DISAHKAN

— Kelayakan Profesional

Tahap Pensijilan : | PERTENGAHAN
Nama Pensijilan : |Certified Data Centre Risk Professional (CDRP) (i)
Bidang : [PENGURUSAN PUSAT DATA
Institusi - |CITRIX 1)
Anjuran - Kementerian - | KEMENTERIAN KEMAJUAN LUAR BANDAR DAN WILAYAH
Anjuran - Jabatan - |JABATAN KEMAJUAN ORANG ASLI
Peperiksaan : | TIADA

Tempoh Sah : |ADA

Tarikh Sijil - |Feb 17 2020 =
Tarikh Mula : |Feb 17 2020 |
Sah Sehingga: Feb 17 2020 ==
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : v
Ulasan
Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Pinda Semula’ serta isi maklumat Ulasan
(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Pinda Semula’ seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan Status Pengesahan Kelayakan Profesional Pengesahan Pensijilan Dokumen Pembukiian

Status Rekod INDA SEMULA

— Maklumat Kelayakan Profesional

Tahap Pensijilan : |[PERTENGAHAN

Nama Pensijilan i Sistem Pengurusan Kerjaya 1]
Bidang
Institusi i ) Benayadisimpan o
Anjuran - Kementerian
OK
Anjuran - Jabatan
Peperiksaan LITIALL

Tempoh Sah - |ADA

Tarikh Sijil - |Feb 17 2020 =
Tarikh Mula : |Feb 17 2020 =
Sah Sehingga : Feb 17 2020 =
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : |PINDA SEMULA 2
Ulasan :

mohon pinda semula

Simpan
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4.2.3. Kelayakan Profesional Ditolak

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab
dipaparkan seperti berikut :

‘Status Pengesahan’ akan

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan
1 Kelayakan Profesional 1 3 3 Q
2 Penulisan 2 3 3 o]
3 Khidmat Nasinat 4 3 3 o
4 Penglibatan Projek 2 3 3 4]
5 Khidmat Perundingan (1] 3 3 1]
6 Mentoring 2 3 3 4]
Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
- Below Target (Disahkan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
=

- Significantly Exceed Target (Disankan > Sasaran + 1)

0 - Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Pinda Semula Ditolak Status

0 0 4
0 0 4
0 0 &
0 0 -
0 0

0 0 &

b. Klik pada kriteria ‘Kelayakan Profesional’.

Tab ‘Kelayakan

Profesional’ akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawal Seliaan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional

( $8A 1 - Kelayakan Profesional

Memperoleh/Mengekalkan sekurang-kurangnya satu (1) pensijilan profesional mengikut tahap dan bidang kepakaran

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02/04/2019 1
Nama Pensijilan Tahap Pensijilan Bidang Tarikh Sijil Status Pengesahan
1 Certified Data Centre Risk Professional (CDRP) PERTENGAHAN ~ PENGURUSAN PUSAT DATA 17/0212020 BELUM DISAHKAN
2 BCS's (The Chartered Institute for IT) - Specialist Certificatein U... ASAS KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT  17/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 Avaya Certified Solution Specialist (ACSS) LANJUTAN SAINS DATA 17/02/2020 DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Pensijilan’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Pensijilan’ akan dipaparkan seperti

berikut :

7|
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Kelayakan Profesional Pengesahan Pensijilan

— Kelayakan Profesional

Dokumen Pembuktian

Status Rekod - BELUM DISAHKAN

Bidang

Institusi

Anjuran - Kementerian
Anjuran - Jabatan
Peperiksaan

Tempoh Sah

Tarikh Sijil

Tarikn Mula :

Sah Sehingga :

Tahap Pensijilan :

Nama Pensijilan :

PERTENGAHAN

Certified Data Centre Risk Professional (CDRP)
PENGURUSAN PUSAT DATA

CITRIX

KEMENTERIAN KEMAJUAN LUAR BANDAR DAN WILAYAH

JABATAN KEMAJUAN ORANG ASLI

TIADA

ADA

Feb 17 2020 ]
Feb 17 2020 ==
Feb 17 2020 =]

— Tindakan

Keputusan Pengesahan :

Ulasan

Simpan

d. Pada
Pengesahan’ pilih
(mandatori).

bahagian

‘Tindakan’,
‘Ditolak”

pada
serta

medan
maklumat Ulasan

‘Keputusan

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Ditolak’ seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawal Seliaan || Status Pengesahan | Kelayakan Profesional | Fengesahan Pensijilan

— Makiumat Kelayakan

Dokumen Pembuktian

Status Rekod - DITOLAK

Bidang

Institusi

Anjuran - Kementerian
Anjuran - Jabatan
Peperiksaan

Tempon Sah

Tarikh Sijil

Tahap Pensijilan :

ASAS

Nama Pensijilan :

Sistem Pengurusan Kerjaya

- Berjaya disimpan.

ience

' )/
oK
TIADA
TIADA
Feb 17 2020 =
=
=

— Tindakan

Keputusan Pengesahan :

Ulasan :

DITOLAK

Tidak berkaitan dengan tugasan

Simpan

8|
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4.2.4. Semak Status Pengesahan Kelayakan Profesional

a.Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALIBIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 020412019 1
Kriteria Sasaran Jumlah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 3 1] 0 0 -

2 Penulisan 2 3 3 1] 0 0 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 3 o] 0 0 4

4 Penglibatan Projek 2 3 3 1] 0 0 -

5 Khidmat Perundingan [} 3 3 o 0 0 y

6 Mentoring 2 3 3 o 0 0 -

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ _ Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
# - Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

“ - Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b.Klik pada kriteria ‘Kelayakan Profesional’. Tab ‘Kelayakan
Profesional’ akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Selisan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional

$SA 1 - Kelayakan Profesional

’VMEmpEruleh-’MEngEka\kan sekurang-kurangnya satu (1) pensijilan profesional mengikut tahap dan bidang kepakaran

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun

ALl BIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Pensijilan Tahap Pensijilan Bidang Tarikh Siil Siatus Pengesahan

1 Avaya Certified Solution Specialist (ACSS) LANJUTAN SAINS DATA 17/02/2020 DISAHKAM

2 Ceriified Data Centre Risk Professional (CORF) PERTENGAHAN  PENGURUSAN PUSAT DATA 17/02/2020 PINDA SEMULA

3 BCS's (The Charered Insfitute for IT) - Specialist Certificate in User Experience ASAS KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT  17/02/2020 DITOLAK

c. Semak bilangan ‘Belum Disahkan’, ‘Disahkan’, ‘Pinda Semula’
dan ‘Ditolak’ pada senarai di tab ‘Status Pengesahan’.

d. Pastikan bilangan Pensijilan bagi kriteria ‘Kelayakan Profesional’
mengikut Status Pengesahan di tab ‘Kelayakan Profesional’
adalah sama seperti dipaparkan di tab ‘Status Pengesahan’.
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

4.3. Pengesahan Penulisan

4.3.1. Penulisan Disahkan

a.Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disankan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 3 0 0 0 -

3 Khigmat Nasihat 4 3 3 0 0 0 -

4 Penglibatan Projek 2 3 3 0 0 0 -

5 Khigmat Perundingan 0 3 3 0 0 0

6 Mentoring 2 3 3 0 0 0 -

Petunjuk :

- ©n Target (Disankan = Sasaran)
- Below Target (Disahkan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

v

- Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran = 1)
- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Penulisan’. Tab ‘Penulisan’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Penulisan

SSA 2 - Penulisan

dan itan iimiah/garis par or il kajian penyelidikan/laporan teknikal dalam bidang kepakaran di peringkat agensi, negara atau antarabangsa.
Keperiuan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Agensi.
TAHAP Z: Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Agensi dan Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara

TAHAP 3: Dua enulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara/Antarabangsa.
TAHAP 4 Dua (2) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara/Antarabangsa
Nama Pegawali No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Penulisan Peringkat Bidang Tarikh Penerbitan Status Pengesahan
1 Penulisan 1 NEGARA SAINS DATA 17/02/12020 BELUN DISAHKAN
2 Penulisan 2 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M... 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 Penulisan 3 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M... 17/02/12020 BELUN DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Penulisan’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Penulisan’ akan dipaparkan seperti
berikut :
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan Status Pengesahan Penulisan Pengesahan Penulisan Dokumen Pembuktian

Status Rekod © BELUM DISAHKAN

— Maklumat Penulisan

Tajuk Penulisan : |Penulisan 1 @ [
Bidang : |SAINS DATA
Penulisan kreatif ditujukan untuk mengusik, membuai, merangsang dan bahkan mengaduk-aduk
perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan kreatif iaitu fiksi dan non-fiksi
Contoh-contoh fiksi ialan novel, cerpen, drama, komik dan iklan. Autobiografi, biografi, surat dan
Keterangan - jurnal perjalanan pula adalah contoh-contoh bagi non-fiksi. Ada pelbagal langkah yang boleh
dijadikan panduan bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman dalam penulisan kreatif untuk
berjinak-jinak dengan bidang ini seperti yang tertera di bawah
Peringkat : |[NEGARA
Tarikn Penerbitan : |Feb 17 2020 =
Medium Penerbitan - |Majalah Online | Akhbar

[ Lain-lain

URL Penerbitan :  http:/iww.aadd.com

Lokasi Pembentangan

d.Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Disahkan’ serta isi maklumat Ulasan (tidak
mandatori).
e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Disahkan’ seperti berikut :
Tajuk Penulisan : Penulisan 1 )

Bidang : |SAINS DATA

Sistem Pengurusan Kerjaya %) Fraoafkan mengaduk aduk

iaitu fiksi dan non-fiksi
foiografi. biografi, surat dan
Keteran lyai langkah yang bolsh
=, Berjaya Disimpan penulisan kreatif untuk
Perin oK

Tarikh Penerbl

Medium Penerbitan : |Majalah Online | Akhbar

[[] Lain-lain

URL Penerbitan :  http ifuny.aadd com

Lokasi Pembentangan :

— Tindakan
Keputusan Pengesahan : [DISAHKAN -
Ulasan Penyelia :
Simpan

4.3.2. Penulisan Pinda Semula

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan Status Peng

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALl BINROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 0210472019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 1 1 1 0 "

3 Khidmat Nasihat 4 3 3 0 0 0 4

4 Penglibatan Projek 2 3 3 0 o 0 "

5 Khidmat Perundingan o 3 3 0 0 0

6 Mentoring 2 & 3 [ 0 [ "

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
¥ - Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
* - Significantly Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

- Tiada Makiumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Penulisan’. Tab ‘Penulisan’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Pengesahan Fenulisan

SSA 2 - Penulisan

Menulis/membentang dan diterbitkan artik ilmiah/garis par ‘ [prosedur/hasil kajian penyelidikan/laporan teknikal dalam hidang kepakaran di peringkat agensi, negara atau aniarabangsa

Keperluan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) isan/ dan diterbi di Peringkat Agensi

TAHAP 2 Satu (1) Pen F dan di an di Peringkat Agensi dan Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara
TAHAP 3: Dua (2) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara/Antarabangsa

TAHAP 4: Dua (2) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara/Antarabangsa,

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun

ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Penulisan Peringkat Bidang Tarikh Penerbitan Status Pengesahan

1 Penulisan 2 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M.. 17/02/2020 BELUM DISAHKAN

2 Penulisan 3 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M... 17/02/2020 BELUM DISAHKAN

3 Penulisan 1 NEGARA SAINS DATA 17/02/2020 DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Penulisan’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Penulisan” akan dipaparkan
seperti berikut :
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

— Maklumat Penulisan

Senarai Pegawai Sefiaan | Status Pengesahan | Penulisan

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Pengesahan Penulisan | Dokumen Pembuktian

Bidang

Keterangan

Peringkat
Tarikh Penerbitan

Medium Penerbitan

URL Penerbitan

Lokasi Pembentangan

Tajuk Penulisan :

Penulisan 2 (1)
KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT

Penulisan kreatif ditujukan untuk mengusik, membual, merangsang dan bahkan mengaduk-aduk
perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan kreatif iaitu fiksi dan non-fiksi
Conto-contoh fiksi ialah novel, cerpen, drama, kamik dan iklan. Autobiografi, biografi, surat dan
jurnal perjalanan pula adalah contoh-cantoh bagi non-fiksi. Ada pelbagai langkah yang boieh
dijadikan panduan bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman dalam penulisan kreatif untuk
berjinak-jinak dengan bidang ini seperti yang tertera di bawah

AGENSI

Feb 17 2020 =

Garis Panduan | Laperan Teknikal

[ Lain-iain

htip

lokasi

— Tindakan

Ulasan Penyelia

Keputusan Pengesahan :

Simpan

d. Pada

bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan

Pengesahan’ pilih ‘Pinda Semula’ serta isi maklumat Ulasan

(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Pinda Semula’ seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Penulisan Pengesahan Penulisan | Dokumen Pembuktian
Status Rekod : PINDA SEMULA
— Maklumat Penulisan
Tajuk Penulisan : Penulisan 2 [1]

Medium Penerbitan

Bidang © |KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT
Penulisan kreatiff Sistem Pengurusan Kerjaya 5] iuk
perasaan dan pe|
Conoh-contoh ifs n

Keterangan ;. jurnal perialanan -
g naikan antun D Berjaya Disimpan
berjinak-jinak derjg o
Peringkat . | AGENSI
Tarikh Penerbitan . |Feb 17 2020 =] I}

Garis Panduan | Laporan Teknikal

Ulasan Penyelia :

[] Lain-lain
URL Penerbitan - htip
Lokasi Pembentangan : lokasi
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : |PINDA SEMULA v

sila pinda semula

Simpan
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

4.3.3. Penulisan Ditolak

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Pengesanan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALl BIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 0210412019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 1 1 1 0 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 3 0 Q Q -

4 Penglibatan Projek 2 E) 3 0 0 0 -

5 Khidmat Perundingan L] 3 3 0 0 0

6 Mentoring 2 3 3 0 0 0 -
Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
* - Below Target (Disahkan = Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
- Significantly Exceed Target (Disahkan = Sasaran = 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Penulisan’. Tab ‘Penulisan’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Penulisan

85A 2 - Penulisan

Menulis/membentang dan diterbitkan ar iimiah/garis panduar kajian p an teknikal dalam bidang kepakaran di peringkat agensi, negara atau antarabangsa.

Keperluan Minimum

TAHAF 1: Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Agensi.

TAHAP 2: Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Agensi dan Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara
TAHAP 3: Dua (2) Penulisan/Pembentangan dan diterbitikan di Peringkat Negara/Antarabangsa.

TAHAP 4: Dua (2) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara/Antarabangsa.

Nama Pegawali No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Penulisan Peringkat Bidang Tarikh Penerbitan Status Pengesahan
1 Penulisan 3 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 Penulisan 1 NEGARA SAINS DATA 17/02/2020 DISAHKAN
3 Penulisan2 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M... 17/02/2020 PINDA SEMULA

c. Klik pada salah satu ‘Nama Penulisan’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Penulisan’ akan dipaparkan
seperti berikut :
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

— Maklumat Penulisan

Senarai Pegawal Seliaan | Status Pengssahan | Penulisan | Pengesahan Penulisan

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

umen Pembuktian

Status Rekod : BELUM DISAHKAN

Tajuk Penulisan :

Bidang :

Keterangan :

Peringkal :
Tarikh Penerbitan :

Medium Penerbitan :

URL Penerbitan :

Lokasi Psmbentangan :

Penulisan 3

KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT

Penulisan kreati ditujukan untuk mengusik, membuai, merangsang dan bahkan mengaduk-aduk

perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan kreafi iaitu fiksi dan non-fiksi

Contoh-contoh fiksi ialah novel, cerpen, drama, komik dan iklan. Autobiografi, biografi, surat dan

jurnal perjalanan pula adalah contoh-cantoh bagi non-fiksi. Ada pelbagai langkah yang boleh
dijadikan panduzn bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman dalam penulisan kreatif untuk
berjinak-jinak dengan bidang ini seperti yang tartera di bawah

AGENSI

Feb 17 2020

Artikel | Garis Panduan

[[] Lain-ain

hitp

— Tindakan

Keputusan Pengesahan :

Ulasan Penyelia -

Simpan

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan

Pada bahagian ‘Tindakan’,

Pengesahan’ pilih ‘Ditolak”
(mandatori).

medan

Status Rekod berubah kepada ‘Ditolak’ seperti berikut :

— Maklumat Penulisan

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Stalus Pengesahan Penulisan Pengesahan Penulisan | Dokumen Pembuktian

Status Rekod - DITOLAK

Tajuk Penulisan :

Bidang

Keterangan

Peringkat
Tarikh Penerbitan

Medium Penerbitan

Penulisan 3

KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT

Penulisan kieati ditujukan unty
perasaan dan pemnikiran pemba
Contoh-contoh fiksi ialah novel
jumal perjalanan pula adalah cf
dijadikan panduan bagi penulis! = Berjaya Disimpan
berjinak-jinak dengan bidang in 1)

Sistem Pengurusan Kerjaya

AGENSI O

Feb 7 2020

Artikel | Garis Panduan

[ Lainain
URL Penerbitan :  hitp
Lokasi Pembentangan © a3
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : | DITOLAK
Ulasan Penyelia: g0

Simpan
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

4.3.4. Semak Status Pengesahan Penulisan

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

1 1 Khas

Senarai Pegawal Seliaan || Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Finda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 | 1 1 1 | s

3 Khigmat Nasihat 4 3 3 0 0 0 -

4 Penglibatan Projek 2 3 3 0 0 0 -

5 Khidmat Perundingan o 3 3 o 0 [

6 Mentoring 2 3 3 0 0 0 -

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran}
™ - Below Targel (Disahkan = Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
* _ Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran = 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Penulisan’. Tab ‘Penulisan’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Penulisan

§5A 2 - Penulisan

Menulisfmembentang dan diterbitkan arfikelipenerbitan ilmiah/garis panduanidasar/prozedur/hasil kajian penyelidikan/laporan teknikal dalam bidang kepakaran di peringkat agensi, negara atau
antarabangsa.

Keperluan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Agensi

TAHAP 2: Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Agensi dan Satu (1) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara
TAHAP 3: Dua (2) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara/Antarabangsa

TAHAP 4: Dua (2) Penulisan/Pembentangan dan diterbitkan di Peringkat Negara/Antarabangsa.

Nama Pegawali No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Penulisan Peringkat Bidang Tarikh Penerhitan Status Pengesahan
1 Penulisan 1 NEGARA SAINS DATA 17/02/2020 DISAHKAN
2 Penulisan 2 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M 17/02/2020 PINDA SEMULA
3 Penulisan 3 AGENSI KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN M 17/02/2020 DITOLAK

c. Semak bilangan ‘Belum Disahkan’, ‘Disahkan’, ‘Pinda Semula’
dan ‘Ditolak’ pada senarai di tab ‘Status Pengesahan’.

d. Pastikan bilangan Penulisan bagi kriteria ‘Penulisan’ mengikut
Status Pengesahan di tab ‘Penulisan’ adalah sama seperti
dipaparkan di tab ‘Status Pengesahan’.
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

4.4. Pengesahan Khidmat Nasihat
4.4.1. Khidmat Nasihat Disahkan

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Siatus Pengesahan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun

ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1

Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 [Kelayakan Profesional 1 3 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 3 0 0 0 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 3 0 0 0 "

4 Penglibatan Projek 2 3 3 0 0 0 -

5  Khidmat Perundingan 0 3 3 0 0 0

6 Mentoring 2 3 3 0 0 0 4
Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
- Below Target (Disahkan = Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
* - Significantly Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
“Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disankan

b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Nasihat’. Tab ‘Khidmat Nasihat’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Nasihat

SSA 3 - Khidmat Nasihat

1. Menjadi sumber rujukan/pengerusi/ahli jawatankuasa teknikal dalam bidang kepakaran Keperluan Minimur:
2. Member ceramah/taklimat tenaga pengajar dalam bidang kepakaran TAHAP 1- Ti
¥ s . F . iga (3) Khidmat Nasihat di Peringkat Agensi
 embet I 120 menad asiator D! bengkel rogram perpangunan kepakran mengiutbsang AP 2 Sat 1) KGat Nasta c Pernakat Agensi a1 Tiga (2 Pernghat Negara
pengkhususan masing-masing pat (4) d g

TAHAP 4: Lima (5) Khidmat Nasihat di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Jenis Perkhidmatan Peringkat  Bidang Tarikh Akhir Status Pengesahan
1 Jawafankuasa A Jawatankuasa AGENSI  SAINS DATA 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 Khidmat Nasihat Khidmat Nasihat/Sokongan Teknikal NEGARA ~ SAINS DATA 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 Ceramanh dan Taklimat Ceramah/Taklimat/Persidangan NEGARA  KESELAMATAN DAN PERLINDUNG... 17/02/2020 BELUM DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama’ yang berstatus ‘Belum Disahkan’.
Tab ‘Pengesahan Khidmat Nasihat’ akan dipaparkan seperti
berikut :
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MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

— Makiumat Khidmat Nasinat

Senarai Pegawai Seliaan || Status Pengesahan

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Knidmat Nasihat | Pengesahan Khidmat Nasinat || Dokumen Pembuktian

Jenis Perkhigmatan
Nama

Bidang

Keterangan

Peringkat
Tarikh Mula
Tarikh Akhir

Tahap Penglibatan

Jawatankuasa

Jawatankuasa A

SAINS DATA

Penulisan kreatif ditujukan untuk mengusik, membuai, merangsang dan bahkan mengaduk-aduk
perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan kreatif iaitu fiksi dan non-fiksi
Contoh-contoh fiksi ialah novel, cerpen, drama, komik dan iian. Autobiografi, biografi, surat dan
jumal perjalanan pula adalah contoh-contoh bagi non-fiksi. Ada pelbagai langkah yang boleh
dijadikan panduan bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman dalam penulisan kreatif untuk
berjinak-jinak dengan bidang ini seperti yang tertera di bawah

AGENSI

Feb 17 2020 =

Feb 17 2020 =

Pengerusi

L]

— Tindakan

Keputusan Pengesahan

Ulasan

Simpan

d.

Pada bahagian
Pengesahan’ pilih ‘Disahkan’
mandatori).

‘Tindakan’,

pada medan ‘Keputusan
serta isi maklumat Ulasan (tidak

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Disahkan’ seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

— Makiumat Knidmat Nasinat

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Khidmat Nasihat | Pengesahan Khidmat Nasihat | Dokumen Pembuklian

Jenis Perkhidmatan

Jawatankuasa

Ulasan

Nama: Jawatankuasa A | sistem pengurusan Kerjaya i ]
Bidang - |SAINS DATA
Penulisan kreatr it Beraya dismpan
perasaan dan pemil
Contoh-contoh fiksi
Kelerangan - jumal perjaianan pul o
dijadikan panduan bl
berjnak-inak dengg
Peringkat : |AGENSI
Tarikh Mula - [Feb 7 2020 ]
Tarikh Akhir : [Feb 7 2020 ]
Tahap Pengiivatan : [Pengerusi
— Tindakan
Keputusan Pengesanan : |DISAHKAN v

Simpan

4.4.2.

Khidmat Nasihat Pinda Semula

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan

dipaparkan seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Peng

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status
1 Kelayakan Profesional 1 3 0 1 1 1
2 Penulisan 2 3 1 1 1 L] -
3 Khidmat Nasihat 4 3 3 0 0 0 -
4 Penglibatan Projek 2 3 3 0 0 0 -
5 Khidmat Perundingan 0 3 3 0 0 0
6 Mentoring 2 3 3 L] L] L] -
Petunjul

- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ - Below Target (Disahkan < Sazaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
# _ Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Nasihat’. Tab ‘Khidmat Nasihat’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawal Seliaan | Status Pengesahan | Knidmat Nasinal

SSA 3 - Khidmat Nasihat

1. Menjadi sumber rujukan/pengerusianii jawatankuasa teknikal dalam bidang kepakaran Keperiuan Minimum

2 Memberi ceramah/iakiimat tenaga pengalar dalam bidang kepakaran "
3 Memben g nasiabsokcngen ekl beratan bidang kepakaran TAHAR 2 Se0 (1) KN Gat st i Sk AGenst cen Tiga (3  Pennget Nsgara
4 Member inpulalsu menjad fasiator bagi bengkelfrograim pembangunan kepsksran mengikut bidang pengKNUSUSAN TALiuD 5 Empat ) Knicmat Nasinal o Forgkal Negara

v 9 TAHAP 4: Lima (5) Knidmat Nasinat di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 0210472019 1
Nama Jenis Perkhidmatan Peringkat  Bidang Tarikn Aknir Status Pengesahan
1 Knidmat Nasihat Knidmat Nasihat/Sokongan Teknikal NEGARA  SAINS DATA 17/02/12020 BELUM DISAHKAN
2 Ceramah dan Taklimal ‘Ceramah/Taklimat/Persidangan NEGARA  KESELAMATAN DAN PERLINDUNG. 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 Jawatankuasa A Jawatankuasa AGENSI  SAINS DATA 17/02/2020 DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama’ yang berstatus ‘Belum Disahkan’.
Tab ‘Pengesahan Khidmat Nasihat' akan dipaparkan seperti
berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Pengesahan | Knidmat Nasinat | Pengesahan Khidmat Nasihat || Dokumen Pembuktian

[ Maklumat Knidmat Nasihat

Tahap Penglibatan

Jenis Knigmat Teknikal
Nama: Knidmat Nasinat o
Bidang | |SAINS DATA
Penulisan kreatif ditujukan untuk mengusik, membuai, merangsang gan bahkan mengaduk-aduk
perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan kreatif iaitu fiksi dan nen-fiksi.
Gontoh-conteh fiksi ialah novel. cernen. drama, komik dan iklan. Autebiograf, biografi, surat dan
Keterangan - Junal parialanan pula adalah conton-contoh bagi non-fiksi. Ada pelbagal langkah yang boleh
dijadikan panduan bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman dalam penulisan kreatif untuk
berjinak+inak dengan bidang ini seperti yang tertera di bawah
Peringkat - [NEGARA
Tarikh Mula - |Feb 17 2020 =
Tarikh Akhir - |Feb 17 2020 |

Khidmat Nasinat

— Tindakan

Keputusan Pengesahan :

Ulasan

Simpan

d. Pada

bahagian

‘Tindakan’,

pada

medan

‘Keputusan

Pengesahan’ pilih ‘Pinda Semula’ serta isi maklumat Ulasan

(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Pinda Semula’ seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Pengesahan | Khidmat Nasihat | Pengesahan Khidmat Nasihat | Dokumen Pembuktian

— Makiumat Knidmat Naginat

Jenis

Bidang

Keterangan

Peringkat
Tarikh Mula
Tarikh Akhir

Tahap Penglibatan

Nama:

Knidmat Teknikal

Knidmat Nasinat ~ [Sistem Pengurusan Kerjaya x| @

SAINS DATA

Berjaya disimpan.
Penulisan kreatf dif 1 3

jumal perjalanan pul OK

berjinak-jinak denga

NEGARA
Feb 7 2020 =
Feb 7 2020 =

Khidmat Nasinat

— Tindakan

Ulasan

Keputusan Pengesanan :

FINDA SEMULA v

Pinda semula SSA 3 ini

Simpan

4.4.3.

Khidmat Nasihat Ditolak

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan

dipaparkan seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Peng

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALIBIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 020472019 1
Kriteria sasaran Jumizh Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Dilolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 3 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 1 1 1 0 -

3 Khidmat Nasinat 4 3 3 0 0 0 -

4 Penglibatan Frojek 2 3 3 [ ] 0 -

5 Khidmat Perundingan o 3 3 0 ] 0

6 Mentoring 2 3 3 [ 0 0 -

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ _ Below Target (Disahkan < Sasaran}
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

* _ significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran +

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Nasihat’. Tab ‘Khidmat Nasihat’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawal Seliaan | Stalus Pengesanan | Knidmat Nasihat

$8A 3 - Knidmat MNasihat

1. Menjadi sumber rujukan/pengerusiahli jawatankuasa teknikal dalam bidang kepakaran
2. Member ceramahitakimat tenaga pengajar dalam bidang kepakaran

Keperluan Minimum

TAHAP 1- Tiga (3) Khidmat Nasinat di Peringkat Agensi

3. Memberi khidmat nasinatisokongan teknikal berkaitan bidang kepakaran
4 Memberi input atau menjadi fasilitator bagi bengkeliprogram pembangunan kepakaran mengikut bidang pengkhususan

masing-masing

TAHAP 2: Salu (1) Khidmat Nasihat di Peringkat Agensi dan Tiga (3) di Peringkat Negara
TAHAP 3: Empat (4) Khidmat Nasinat di Peringkat Negara
TAHAP 4: Lima (5) Khidmat Nasihat di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawal

ALI BIN ROMLI

Nama
1 Ceramah dan Takiimat
2
3

Jawatankuasa A

Khidmat Nasihat

No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Jenis Perkhidmatan Peringkat  Bidang Tarikh Akhir Status Pengesahan
Ceramah/Taklimat/Persidangan NEGARA KESELAMATAN DAN PERLINDUNG 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
Jawatankuasa AGENSI  SAINS DATA 1710212020 DISAHKAN
Knidmat NasinatiSokongan Teknikal NEGARA  SAINS DATA 1710212020 PINDA SEMULA

c. Klik pada salah satu ‘Khidmat Nasihat’ yang berstatus ‘Belum

Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Khidmat Nasihat’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status

— Makiumat Knidmat Nasinat

Pengesahan | Knhidmat Nasihat | Pengesahan Khidmat Nasinat | Dokumen Pembuktian

Stalus Reko

BELUM DISAHKAN

Jenis

Bidang

Keterangan

Peringkat
Tarikh Mula
Tarikh Akhir

Tahap Penglibatan

Nama:

Ceramah

Ceramah dan Takiimat

KESELAMATAN DAN PERLINDUNGAN MAKLUMAT

Penulisan kraatif ditujukan untuk mengusik. membual, merangsang dan bahkan mengaduk-aduk
perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan Kreati iaitu fiksi dan non-fiksi
Contoh-conton fiksi ialah novel, cerpen, drama, komik dan ikian. Autobiografl, bicgrafi, surat gan
jumnal perjalanan pula adalah conteh-contoh bagi non-fiksi. Ada pelbagai langkah yang boleh
dijadikan panduan bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman dalam penulisan kreatif untuk
berjinak-jinak dengan bidang ini seperti yang tertera di bawah:

NEGARA
Feb 17 2020 =
Feb 17 2020 =
Moderatar

— Tingakan

Ulasan

Keputusan Pengesanan :

Simpan




MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Ditolak” serta isi maklumat Ulasan
(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Ditolak’ seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawal Seliaan || Status Pengesahan | Knidmat Nasinat | Pengesahan Khidmat Nasihat | Dokumen Pembuktian

— Maklumat Khidmat Nasihat

Jenis Perkhid Ceramahy

Nama: Ceramah gan Takl

Sistem Pengurusan Kerjaya 7] B
gigang - KESELAMATAN DA!

Penulisan kreatif dit i) Benayadisimpan k

perasaan dan pemik J

Contoh-contoh fiksi | 4
Keterangan - jumal perialanan pul —

dijadikan panduan b 0K

berjinak-jinak denga:

Feringkat - |NEGARA
Tarikh Mula - [Feb 17 2020 =
Tarikh Akhir - |Feb 17 2020 =

Tahap Penglibatan - Moderator

— Tindakan

Keputusan Pengesahan : |DITOLAK

Ulasan : o

Simpan

4.4.4. Semak Status Pengesahan Khidmat Nasihat

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan || Status Pengesanan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarlkh Pengiktirafan SME Tahun

AL BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02/04/2019 1
Kriteria sasaran Jumian input Belum Disahkan Disankan Pinda Semuia Ditolak status

1 Kelayakan Profesions 1 4 0 1 1 1
Penylisan 0 1 1 1 ¥

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4 Penglibatan Projek 2 3 3 0 0 0 "

5  Knidmat Perundingan 0 3 3 0 0 0

6 Mentoring 2 4 3 0 0 0 "

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
¥ - Below Target (Disankan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
# - significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Nasihat’. Tab ‘Khidmat Nasihat’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawail Selian | Stafus Pengesahan = Khidmat Nasihal

$8A 3 - Khidmat Nasihat

1. Menjadi sumber rujukanipengerusifahi jawatankuasa teknikal dalam bidang kepakaran Keperiuan Minimum

2. Memberi ceramah/iaklimat tenaga pengajar dalam bidang kepakaran.

3 mgmgg;: :;m?l{ﬂaitazarig:zz?l:;ﬁgq;re Er:ha}\]gr?rﬁi‘t’argub\gamng :Ie“pbaak'? ri:an kepakaran mengikut bidang pengkhususan xmgg ‘E:Z((31))Q“'I&T”Zt‘mﬂc'aaw'iz[:%g‘ﬁzq‘?‘“5” Tiga (3) di Peringkat Negara
masngmasig ’ 11 DENGKSIprogram pembangunen Kepai o g peng TAHAP 3 Empat (4) Knidmat Nasinat di Peringkat Negara

TAHAP 4: Lima (5) Khidmat Nasihat di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun

ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Jenis Perkhidmatan Peringkat  Bidang Tarikh Akhir Status Pengesahan

1 Jawatankuasa A Jawatankuasa AGENSI  SAINS DATA 1710212020 DISAHKAN

2 Khidmat Nasihat Khidmat NasihatiSokongan Teknikal NEGARA ~ SAINS DATA 1710212020 PINDA SEMULA

3 Ceramah dan Taklima' Ceramah/Taklimal/Persidangan NEGARA  KESELAMATAN DAN PERLINDUNG. 1710212020 DITOLAK

c. Semak bilangan ‘Belum Disahkan’, ‘Disahkan’, ‘Pinda Semula’
dan ‘Ditolak’ pada senarai di tab ‘Status Pengesahan’.

d. Pastikan bilangan Khidmat Nasihat bagi kriteria ‘Khidmat
Nasihat’ mengikut Status Pengesahan di tab ‘Khidmat Nasihat’
adalah sama seperti dipaparkan di tab ‘Status Pengesahan’.

4.5. Pengesahan Penglibatan Projek
4.5.1. Penglibatan Projek Disahkan

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesanan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALl BINROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumlah Input Belum Disahkan Disahkan Finda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 g

3 Knidmat Nasinat 4 3 0 1 1 1 -

4 Penglivatan Projek 2 3 3 0 0 0 *

5 Knidmat Perundingan 0 3 3 0 0 0

6 Menioring 2 4 3 0 0 0 *

Petunjuk :
- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ - Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
* . significantly Exceed Target (Disahkan » Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Penglibatan Projek’. Tab ‘Penglibatan Projek’
akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesanan | Penglibatan Projek

§8A 4 - Penglibatan Projek
penglibatan projek berdasarkan bilangan sistemiprojek yang melibatkan perancangan, pengurusan dan pelaksanaan projek ICT mengikut bidang kepakaran masing-masing
Keperluan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Projek di Peringkat Agensi

TAHAP 2: Satu (1) Projek di Peringkat Agensi dan Satu (1) Projek di Peringkat Negara

TAHAP 3: Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa
TAHAP 4: Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02/04/2019 1
Nama Projek Peringkat Tarikh Mula Tarikh Akhir Siatus Pengesahan
1 ProjekA NEGARA 01/02/2019 17/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 ProjekB ANTARABANGSA 06/02/2019 18/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 ProjekC NEGARA 08/02/2018 18/02/2020 BELUM DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Projek’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Penglibatan Projek’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesanan | Penglibatan Projek | Pengesahan Penglibatan Projek || Dokumen Pembuktian

Status Rekod : BELUM DISAHKAN

— Makiumat Projek

Nama Projek : | Projek A
Tarikh Mula © |Feb 1 2019 =

Tarikh Akhir - |Feb 17 2020 =
Tempeh Projek - 1 Tahun 0 Bulan 16 Hari

Status Projek : | Dalam Tempoh Pelaksanaan

Keterangan Projek - penyjisan kreatif ditujukan untuk mengusik, membuai, merangsang dan bahkan mengaduk-aduk
perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan Kreati iaiu fiksi dan non-fiksi
Conton-conton fiksi ialah novel, cerpen, drama, komik dan kian. Autobiografl, biografl, surat dan
jumal perjalanan pula adalah contoh-conton bagi non-fiksi. Ada pelbagal langkah yang bolen
dijadikan panduan bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman Galam penulisan Kreafir untuk <

Jenis Projek - |In-house
Jenis Impak : | Sektor Awam

Keterangan Impak - penjisan kreatir ditujukan untuk mengusik, membual, Merangsang dan bahkan mengaduk-aduk
perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan KIeati iaiu fiksi dan non-fiksi
Conton-conton fiksi ialah novel, cerpen, drama, komik dan ikian. Autobiografl, biografl, surat dan
jumal perjalanan pula acalan contoh-conton bagi non-fiksi. Ada pelbagal langkah yang boleh
dijadikan panduan bag penulis-penulis yang tiaca pengalaman calam penulisan Kreatir untuk <

[7] Tiada Penggunaan Perisian
Tindakan

Keputusan Pengesahan : ~

Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Disahkan’ serta isi maklumat Ulasan (tidak
mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Disahkan’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek | Pengesahan Penglibatan Projek || Dokumen Pembuktian

Keterangan Peranan Fegawal - penylisan kreatif ditujukan untuk mengusik, membuai, merangsang dan bahkan mengaduk-aduk

perasaan dan pemikiran pembacanya. Ada dua jenis penulisan kreatif iaitu fiksi dan non-fiksi
Contoh-contoh fiksi ialah novel, cerpen, drama, komik dan iklan. Autobiografi, biografi, surat dan
jurnal perjalanan pula adalah contoh-contoh bagi non-fiksi. Ada pelbagai langkah yang boleh

dijadikan panduan bagi penulis-penulis yang tiada pengalaman dalam penulisan kreatif untuk -
Penglibatan Fasa Projek : | Pem| Sistem Pengurusan Kerjaya
— Tindakan ————————————————| i Berjaya disimpan
Keputusan Pengesahan : DISA v
Ulasan - OK
simpan

Pengesanan Pencapaian Penugasan Khas

Senaral Pegawal Sefiaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek | Pengesahan Penglibatan Projek | Dokumen Pembuktian

Status Rekod : DISAHKAN

IMaklumat Projek

Nama Projek : Projek A

Tarikh Ml Feh 1 2019 1

4.5.2. Penglibatan Projek Pinda Semula

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senaral Pegawai Seliaan | Status Pengesanan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bigang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALIBIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesiona 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 1 1 1 -

3 Knidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4 Penglibatan Projek 2 3 3 0 o 0 -

5  Knidmat Perundingan 0 3 3 0 0 0

6 Mentoring 2 4 3 0 0 0 -

Petunjuk :
- On Target (Disankan = Sasaran)
' - Below Target (Disankan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran +

* - significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Penglibatan Projek’. Tab ‘Penglibatan Projek’
akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek

SSA 4- Penglibatan Projek

Penglibatan projek bilangan

yang melibatkan perancangan, pengurusan dan pelaksanaan projek ICT mengikut bidang kepakaran masing-masing
Keperiuan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Projek di Peringkat Agensi

TAHAP 2 Satu (1) Projek di Peringkat Agensi dan Satu (1) Projek di Peringkat Negara
TAHAP 3 Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa

TAHAP 4 Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02/04/2019 1
Nama Projek Peringkat Tarikh Mula  Tarikh Akhir Status Pengesahan
1 Projek 8 ANTARABANGSA 06/02/2019  18/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 ProjekC NEGARA 08/0212018  18/0212020 BELUM DISAHKAN
3 ProjekA NEGARA 01/02/2019  17/02/2020 DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Projek’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Penglibatan Projek’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Peng g Projek g Penglivatan Projek || Dokumen Pembuktian

— Makiumat Projek

Tempoh Projek
Status Projek

Keterangan Projek

Jenis Projek

Jenis Impak

Keterangan Impak

Perisian

Sistem Pengoperasian

— Tindakan

Nama Projek : |Projek B
Tarikn Mula : |Feb 5 2019 =
Tarikh Akhir - |Feb 18 2020 =

1 Tahun 0 Bulan 12 Hari

Selesai

Menteri, Knhalid Abd Samad, berkata permenonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan tawaran
pinjaman bermula RI1,000 sehingga RM5,000 sefiap seorang, dengan tempoh bayaran balik
seningga tiga tahun

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil faitu pemegang lesen penjaja Dewan Bandaraya
In-house

Sektor Awam

Wenteri, Knalid Abd Samad, berkata permenonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan tawaran
pinjaman bermula RIM1,000 sehingga RM5,000 setiap seorang, dengan tempoh bayaran balik
seningga tiga tahun

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil faitu pemegang lesen penjaja Dewan Bandaraya
AWK | Fortran

[] Tiada Penggunaan Perisian

Windows 7 Home Premium | Windows Vista Home Premium

Keputusan Pengesahan

Ulasan

Simpan

d.

Pada bahagian

(mandatori).

‘Tindakan’,

pada

medan
Pengesahan’ pilih ‘Pinda Semula’ serta isi maklumat Ulasan

‘Keputusan

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Pinda Semula’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek | Pengesahan Penglibatan Projek | Dokumen Pembukiian

Status Rekod - PINDA SEMULA

— Makiumat Projek

Nama Projek : Projek B
Tarikn Mula © |Feb 6 2019 =

Tarikh Akhir Penglibatan - |Feb 18 2070 =l
Sistem Pengurusan Kerjaya

Tempoh Penglibatan ° 0 Tan
Penglibatan Bidang Kepakaran - |KES! /oA

= Berjaya disimpan.
Peranan Pegawai - [jeq, 1

Keterangan Peranan Pegawal © an(

jok dengan tawaran
pinja ox | bayaran balik

senir

Dewan Bandaraya  ~

Penglibatan Fasa Projek .  Pelaksanaan |

— Tindakan
Keputusan Pengesahan : PINDA SEMULA v,
Vlasan - pinga semula data L
Simpan

4.5.3. Penglibatan Projek Ditolak

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
NORUL HIDAYAH BINTI IBRAHIM 770626-11-5418 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAR 2 Fd8 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 ¢

4 Penglibatan Projek 2 3 1 1 1 0 -

5 Khidmat Perundingan 0 3 3 0 0 0

6 Mentoring 2 4 2 0 0 0 -

b. Klik pada kriteria ‘Penglibatan Projek’. Tab ‘Penglibatan Projek’
akan dipaparkan seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek

$8A 4 - Penglibatan Projek
Penglibatan projek berdasarkan bilangan sistem/projek yang melibatkan perancangan, pengurusan dan pelaksanaan projek ICT mengikut bidang kepakaran masing-masing
Keperluan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Projek di Peringkat Agensi

TAHAP 2 Satu (1) Projek di Peringkat Agensi dan Satu (1) Projek di Peringkat Negara

TAHAP 3: Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa
TAHAP 4: Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02042019 1
Nama Projek Peringkat Tarikh Mula Tarikh Akhir Status Pengesahan
1 ProjekC NEGARA 08/02/2018 18/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 ProjekA NEGARA 01/02/2019 17/02/2020 DISAHKAN
3 ProjekB ANTARABANGSA 06/02/2019 18/02/2020 PINDA SEMULA

c. Klik pada salah satu ‘Nama Projek’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Penglibatan Projek’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek | Pengesahan Penglibatan Projek | Dokumen Pembuktian

— Maklumat Projek

Status Rekod - BELUM DISAHKAN

Nama Projek : | Projek C
Tarikn Mula © | Feb H 2018 =

Tarikh Akhir - Feb 18 2020 =
Tempoh Projek - 2 Tahun 0 Bulan 10 Hari
Status Projek .  Dalam Tempoh Pelaksanaan

Keterangan Projek - enteri, Khalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan tawaran
pinjaman bermula RIM1,000 sehingga RIM5,000 seliap seorang. dengan tempeh bayaran balik
seningga tiga tahun

epada s

en penjaja Dewan Bandaraya -
Jenis Projek © | Outsource

Jenis Impak - | Sekior Awam
Keterangan Impak * jenteri, Knalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan tawaran
pinjaman bermula R141,000 sehingga RI5,000 setiap seorang, dengan tempoh bayaran balik
sehingga tiga tahun

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil iaitu pemegang lesen penjaja Dewan Bandaraya

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Ditolak” serta isi maklumat Ulasan
(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Ditolak’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek = Pengesahan Penglibatan Projek | Dokumen Pembuktian

— Maklumat Projek

Nama Projek : Projek C

Tarikh Mula :  Feb 8 2018 =
Tarikh Akhir ; |Feb 18 2020 =

Tempoh Projek : 2 Tahun 0 Bulan 10 Hari
Status Projek - |Dalam Tempoh Pelaksanaan
Keterangan Projek - enter, Khalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan tawaran
pinjaman bermula RM1,000 sehingga RIM5,000 setiap seorang, dengan tempeh bayaran balik [
sehingga tiga tahun.
‘SMKVVP terbuka kepada semua usahawan kecil iaitu pemegang lesen penjaja Dewan Bandaraya v

Jenis Projek : | Outsource

Jenis Impak . | Sektor Awam

Penglibatan Fasa Projek - | Penyelenggaraan

— Tindakan

Sistem Pengurusan Kerjaya X
Keputusan Pengesahan : | DITOLAK

Ulasan  pyon i Berjaya disimpan

(—— s

Simpan

Log : Status Rekod

45.4. Semak Status Pengesahan Penglibatan Projek

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesanan Pencapaian Penugasan Knas
Senaral Pegawal Seliaan | Status Pengesahan
Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 0210412019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status
1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1
2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 4
3 Khidmat Nasihat 4 3 ] 1 1 1 -
|+ Pengibatan Projek 2 3 0 1 1 1 | &
5 Khidmat Perundingan o 3 3 0 o] 0
6 Mentoring 2 4 3 0 0 0 -
Petunjuk :
~I - On Target (Disahkan = Sasaran)
- Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
¥ - significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1) ks
- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Penglibatan Projek’. Tab ‘Penglibatan Projek’
akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Penglibatan Projek

$SA 4 - Penglibatan Projek

Penglibatan projek berdasarkan bilangan sistem/projek yang melibatkan perancangan, pengurusan dan pelaksanaan projek ICT mengikut bidang kepakaran masing-masing
Keperluan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Projek di Peringkat Agensi

TAHAP 2: Satu (1) Projek di Peringkat Agensi dan Satu (1) Projek di Peringkat Negara

TAHAP 3: Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa
TAHAP 4: Dua (2) Projek di Peringkat Negara/Antarabangsa

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Projek Peringkat Tarikh Mula  Tarikh Akhir Status Pengesahan
1 ProjekA NEGARA 01/02/2019 17/02/2020 DISAHKAN
2 ProjekB ANTARABANGSA 06/02/2019 18/02/2020 PINDA SEMULA
3 ProjekC NEGARA 08/02/2018 18/02/2020 DITOLAK

c. Semak bilangan ‘Belum Disahkan’, ‘Disahkan’, ‘Pinda Semula’
dan ‘Ditolak’ pada senarai di tab ‘Status Pengesahan’.

d. Pastikan bilangan Projek bagi kriteria ‘Penglibatan Projek’
mengikut Status Pengesahan di tab ‘Penglibatan Projek’ adalah
sama seperti dipaparkan di tab ‘Status Pengesahan’.

4.6. Pengesahan Khidmat Perundingan

4.6.1. Khidmat Perundingan Disahkan

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALl BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 0210472019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4 Penglibatan Projek 2 3 0 1 1 1

5 Khidmat Perundingan L] 3 3 ] 0 0

6 Mentoring 2 4 3 0 0 0 -

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)

- Below Target (Disahkan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

A

- Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
“Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Perundingan. Tab ‘Khidmat
Perundingan’ akan dipaparkan seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Knhidmat Perundingan

88A5 - Khidmat P

Menjalankan khidmat runding secara project-based dalam skop kepakaran kepada pelbagai pihak dalam dan luar organisasi sepanjang tempoh projek dan sehingga laporan dikeluarkan
Keperiuan Minimum

TAHAP 1: Tiada Penilaian

TAHAP 2: Tiada Penilaian

TAHAP 3' Dua (2) Khidmat Perundingan
TAHAP 4. Dua (2) Khidmat Perundingan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
S—— 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 0210412019 1
Nama Projek. Tarikh Mula Penglibatan Tarikh Akhir Penglibatan Status Pengesahan
1 Khidmat Perundingan 1 06/02/12019 16/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 Khidmat Perundingan 2 28/01/2019 06/01/2020 BELUM DISAHKAN
3 Khidmat Perundingan 3 0511/2019 16/02/2020 BELUM DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Projek’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Khidmat Perundingan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Perundingan | Pengesahan Khidmat Perundingan | Dokumen Pembuktian

Status Rekod © BELUM DISAHKAN

— Maklumat Khidmat P

Nama Khidmat Perundingan : | Khidmat Perundingan 1 o
Keterangan Khidmat Perundingan * enteri, Khalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan
tawaran pinjaman bermula RM1,000 sehingga RIM5.000 setiap seorang, dengan tempoh
bayaran balik sehingga tiga tahun.
SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil iaitu pemegang lesen penjaja Dewan -
Penglibatan Bidang Kepakaran :  PENGURUSAN PUSAT DATA | KEJURUTERAAN KEPERLUAN SISTEM
Tarikh Mula Penglibatan : |Feb (] 2019 =

Tarikh Akhir Penglibatan : |Feb 18 2020 =

Peringkat Projek . NEGARA
SLWUS FIUEK . | UEIIN 18111P01 FEIERSANEal
Peranan Pegawa\ Ketua Pasukan / Ketua P[U]EK
Keterangan Peranan Pegawai - 1enteri, Khalid Abd Samad, berkata permohanan untuk skim itu akan dibuka esok dengan

tawaran pinjaman bermula RM1,000 sehingga RI45,000 setiap seorang, dengan tempoh
bayaran balik sehingga tiga tahun.

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil iaitu pemegang lesen penjaja Dewan -

— Tindakan

Keputusan Pengesahan :

Ulasan B

Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan

Pengesahan’ pilih ‘Disahkan’ serta isi maklumat Ulasan (tidak
mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Disahkan’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Perundingan =~ Pengesahan Khidmat Perundingan | Dokumen Pembuktian

Status Rekod | DISAHKAN

— Maklumat Khidmat P

Nama Khidmat Perundingan : Khidmat Perundingan 1

Keterangan Khidmat PErundingan : ysenteri, knalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan

tawaran pinjaman bermula RM1,000 sehingga RI5,000 setiap secrang, dengan tempoh

bayaran ballk sehingga tiga tanun.

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil iaitu pemegang lesen penjaja Dewan -
Penglibatan Bidang Kepakaran : | PENGURUSAN PUSAT DATA | KEJURUTERAAN KEPERLUAN SISTEM

Tarikh Mula Penglibatan - | Feb 6 2019 =

Tarikh Akhir Penglibatan - | Feb 18 £S5 em I L X

+, Berjaya disimpan
Peringkat Projek - NEGARA i

Status Projek - |Dalam Te h Pelak:
atus Projel alam Tempoh Pela| [Il

Peranan Pegawai - | Ketua Pasukan / Kel %

Keterangan Peranan Pegawal © enteri. Knalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan

tawaran pinjaman bermula RIM1,000 sehingga RMS5,000 setiap seorang, dengan tempoh
bayaran balik sehingga tiga tahun

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil iaitu pemegang lesen penjaja Dewan -
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : | DISAHKAN v
Ulasan
Simpan

4.6.2. Khidmat Perundingan Pinda Semula

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
AL BIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 0210472019 1
Kriteria Sasaran Jumlah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 4

4 Pengjibatan Projek 2 3 0 1 1 1 &

5 Khidmat Perundingan 0 3 2 1 0 o

6 Mentoring 2 4 3 1] 0 o 1

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ _ Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
% _ Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Perundingan’. Tab ‘Khidmat
Perundingan’ akan dipaparkan seperti berikut :

32



MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Perundingan

SSA 5 - Khidmat Pe

Menjalankan khidmat runding secara project-based dalam skop kepakaran kepada pelbagai pihak dalam dan luar organisasi sepanjang tempoh projek dan sehingga laperan dikeluarkan.
Keperluan Minimum

TAHAP 1: Tiada Penilaian
TAHAP 2: Tiada Penilaian
TAHAP 3 Dua (2) Khidmat Perundingan
TAHAP 4: Dua (2) Khidmat Perundingan

Nama Pegawali No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 0210472019 1
Nama Projek Tarikh Mula Penglibatan Tarikh Akhir Penglibatan Siatus Pengesahan
1 Khidmat Perundingan 2 28/01/2019 06/01/2020 BELUM DISAHKAN
2 Khidmat Perundingan 3 05/11/2019 18/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 Khidmat Perundingan 1 06/02/2019 18/02/2020 DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Projek’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Khidmat Perundingan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Perundingan | Pengesahan Khidmat Perundingan | Dokumen Pembuktian

Status Rekod : BELUM DISAHKAN

— Maklumat Khidmat P

Nama Khidmat Perundingan : |Khidmat Perundingan 2 o

Keterangan Khidmat Perundingan  jenteri. Knalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan

tawaran pinjaman bermula RM1,000 sehingga RM5.000 setiap seorang. dengan tempoh
bayaran balik sehingga tiga tahun.
MKW terbuka kepada semua usahawan kecl laiu pemegang lesen penjgjaDewan . v
Penglibatan Bidang Kepakaran :  SAINS DATA | PENGURUSAN ENTERPRISE ICT
Tarikh Mula Penglibatan - | Jan 28 2013 =

Tarikh Akhir Penglibatan - |Jan 6 2020 =

Peringkat Projek : | NEGARA
Status Projek : | Selesal

Peranan Pegawai - | Ketua Pasukan / Ketua Projek [N

Keterangan Peranan Pegawal:  tenteri, Khalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan
tawaran pinjaman bermula R1v1,000 sehingga RMS, 000 setiap seorang, dengan tempon
bayaran ballk sehingga tiga tanun

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecll iaitu pemegang lesen penjaja Dewan -
— Tindakan
Keputusan Pengesahan : v
Ulasan
Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Pinda Semula’ serta isi maklumat Ulasan
(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Pinda Semula’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Perundingan = Pengesahan Khidmat Perundingan | Dokumen Pembuktian

Status Rekod - PINDA SEMULA

— Maklumat Khidmat P:

Nama Khidmat Perundingan : Khidmat Perundingan 2

Keterangan Knidmat Perundingan - e nieri, khalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan

tawaran pinjaman bermula RM1,000 sehingga RIM5,000 setiap seorang, dengan tempah
bayaran balik sehingga tiga tahun
"SMKWUP terbuka kepada semua usahawan kecil iaitu pemegang lesen penjaja Dewan ~

Tarikh Akhir Penglibatan : | Jan 6 2020 &=

Peringkat Projek - | NEGARA

Sistem Pengurusan Kerjaya X
Status Projek | | Selesai

Peranan Pegawai - | Ketua Pasukan / Kef i Berjaya disimpan.

Keterangan Peranan Pegawal . jantar khalia Abd

tawaran pinjaman be|
bayaran balik sehing OK ‘

SMKWP terbuka ke -
— Tindakar
Keputusan Pengesahan : PINDA SEMULA v
Ulasan: ,inga semula
Simpan

4.6.3. Khidmat Perundingan Ditolak

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senaral Pegawal Sellaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALl BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumlah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 "

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 g

4 Penglibatan Projek 2 3 0 1 1 1 "

5 Khidmat Perundingan 0 3 1 1 1 0

6 Mentoring 2 4 3 ] 0 0 "
Petunjuk :

- - On Target (Disahkan = Sasaran)

™ _ Below Target (Disahkan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

# - Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

“ - Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Perundingan’.
Perundingan’ akan dipaparkan seperti berikut :

Tab ‘Khidmat

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesanan | Khidmat Perundingan

SSA 5 - Khidmat P

Menjalankan khidmat runding secara projeci-based dalam skop kepakaran kepada pelbagai pinak dalam dan luar organisasi sepanjang tempoh projek dan sehingga laporan dikeluarkan

Keperiuan Minimum

TAHAP 1: Tiada Penilaian
TAHAP 2: Tiada Penilaian
TAHAP 3: Dua (2) Khidmat Perundingan
TAHAP 4: Dua (2) Khidmat Perundingan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 02/04/2019 1
Nama Projek Tarikh Mula Penglibatan Tarikh Akhir Penglibatan Status Pengesahan
1 Khidmat Perundingan 3 05/11/2019 BELUM DISAHKAN
2 Khidmat Perundingan 1 06/02/2019 DISAHKAN
3 Khidmat Perundingan 2 28/01/2019 PINDA SEMULA

c. Klik pada salah satu ‘Khidmat Perundingan’ yang berstatus
‘Belum Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Khidmat Perundingan’

akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Perundingan | Pengesahan Khidmat Perundingan | Dokumen Pembuktian

— Maklumat Khidmat P

Status Rekod © BELUM DISAHKAN

Nama Khidmat Perundingan : | Khidmat Perundingan 3 (7]

Keterangan Knhidmat Perundingan © senteri, knalia Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan
tawaran pinjaman bermula RM1,000 sehingga RIM3,000 setiap seorang, dengan tempoh
bayaran balik sehingga tiga tahun

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil

pemegang lesen penjaja Dewan -
Penglibatan Bidang Kepakaran : | PENGURUSAN PENGETAHUAN DAN MAKLUMAT DIGITAL | PENGURUSAN INSIDEN DAN
Tarikh Mula Penglibatan :  Nov 5 2019 =

Tarikh Akhir Penglibatan - | Feb 18 2020 =

Peringkat Projek : | AGENSI
Status Projek - | Serah Kepada Pemilik

Peranan Pegawai - Ahli Pasukan
Keterangan Peranan Pegawal - ienteri, Khalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esck dengan tawaran
pinjaman bermula RI1,000 sehingga RIM5,000 setiap seorang. dengan tempoh bayaran balik
sehingga tiga tahun

r— Tindakan
Keputusan Pengesahan : v
Ulasan
Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada
Pengesahan’ pilih ‘Ditolak” serta isi
(mandatori).

medan ‘Keputusan
maklumat Ulasan

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Ditolak’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan = Khidmat Perundingan | Pengesahan Khidmat Perundingan | Dokumen Pembuktian

— Maklumat Khidmat P

Nama Khidmat Perundingan : Khidmat Perundingan 3

Keterangan Knidmat Perundingan : ysenter;, Knalid Abd Samad, berkata permohanan untuk skim itu akan dibuka esok dengan

tawaran pinjaman bermula RM1,000 sehingga RM5,000 setiap seorang. dengan tempoh
bayaran balik sehingga tiga tahun

SMKWP terbuka kepada semua usahawan kecil pemegang lesen penjaja Dewan -

Tarikh Mula Penglibatan - | Nov 5 2019 =]

Tarikn Akhir Penglibatan - |Feb 18 Sistem Pengurusan Kerjaya X
r Berjaya disimpan.
Peringkat Projek : AGENSI b
Status Projek : | Serah Kepada Pemili

o]

IMenteri, Khalid Abd Samad, berkata permohonan untuk skim itu akan dibuka esok dengan tawaran
pinjaman bermula RM1,000 sehingga RM5,000 setiap secrang, dengan tempoh bayaran balik
seningga tiga tahun

Peranan Pegawai - Ahli Pasukan

Keterangan Peranan Pegawai

— Tindakan
Keputusan Pengesahan : DITOLAK v
Ulasan: giiojak b
simpan

4.6.4. Semak Status Pengesahan Khidmat Perundingan

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawali No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumlah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4P 2 3 0 1 1 1 i

5 [} 3 0 1 1 1

6  Menioring 2 4 3 0 0 ) -

Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
# - Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
% - significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Khidmat Perundingan’.

Tab ‘Khidmat

Perundingan’ akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Khidmat Perundingan

$SA 5 - Knidmat P

Menjalankan khidmat runding secara project-based dalam skop kepakaran kepada pelbagai pihak dalam dan luar organisasi sepanjang tempoh projek dan sehingga laporan dikeluarkan
Keperluan Minimum

TAHAP 1: Tiada Penilaian
TAHAP 2: Tiada Penilaian
TAHAP 3: Dua (2) Khidmat Perundingan
TAHAP 4: Dua (2) Khidmat Perundingan

Nama Pegawal

ALI BIN ROMLI

1 Khidmat Perundingan 1 06/02/201% 18/02/2020 DISAHKAN
2 Khidmat Perundingan 2 28/01/2019 06/01/2020 PINDA SEMULA
3 Khidmat Perundingan 3 05/11/2019 18/02/2020 DITOLAK

No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred

TAHAP 2 F48

Tarikh Pengiktirafan SME Tahun |

760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT 020042019 =

Nama Projek Tarikh Mula Penglibatan Tarikh Akhir Penglibatan Status Pengesahan

c. Semak bilangan ‘Belum Disahkan’, ‘Disahkan’, ‘Pinda Semula’
dan ‘Ditolak’ pada senarai di tab ‘Status Pengesahan’.

d. Pastikan bilangan Khidmat Perundingan bagi kriteria ‘Khidmat
Perundingan’ mengikut Status Pengesahan di tab ‘Khidmat
Perundingan’ adalah sama seperti dipaparkan di tab ‘Status

Pengesahan’.

4.7. Pengesahan Mentoring

4.7.1. Mentoring Disahkan

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan

dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

- On Target (Disankan = Sasaran)
¥ - Below Target (Disahkan < Sasaran)
“ - Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

- significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai %
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumlah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 "

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4 Penglibatan Projek 2 & 0 1 1 1 -

5 Khidmat Perundingan ] 3 0 1 1 1 ’

6 Menioring 2 4 3 ] 0 0 1
Petunjuk :
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b. Klik pada kriteria ‘Mentoring’. Tab ‘Mentoring’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesanan Mentoring

$SA 6 - Mentoring

Berupaya untuk melzahir dan membentuk pelapis yang mempunyai kepakaran yang sama (transfer of knowledge and skills).

Pementaran merujuk kepada aktiviti perhubungan memberi bimbingan, sokongan dan bantuan secara profesional oleh mentor bagi pembangunan diri menti
(Cth: pemindahan facit knowledge kepada pegawai baru)

Keperiuan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Menti
TAHAP 2: Dua (2) Menti
TAHAP 3: Dua (2) Menti
TAHAP 4: Dua (2) Menti

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760018141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 0210412019 1
Nama Menti Jawatan Kementerian Jabatan Tarikn Mula Tarikh Tamat Status Pengesahan
1 SURYATI BINTI OSMAN @ MANSOR F4 JABATAN PERDANA MENTERI UNIT PEMCDENAN TADBIRAN DAN 15M2/2019 18/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 SITIMUNIRA BINTI JAINI F29  KEMENTERIAN KEWANGAN PERBENDAHARAAN (BAHARU) 12/02/2018 131022019 BELUM DISAHKAN
3 SITIHAJARHANI BINTI DAHALAN F32  JABATAN PERDANAMENTERI JABATAN PERKHIDMATAN AWAM M._.  12/02/2019  18/02/2020 BELUM DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Menti’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Mentoring’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Mentering Pengesahan Mentoring Maklumat Penglibatan || Dokumen Pembuktian

Status Rekod © BELUM DISAHKAN

— Maklumat Menti

Tarikh Mula Bimbingan : | Dec 15 2019 =

Tarikh Akhir Bimbingan - |Feb 18 2020 =
Tempoh Bimbingan : 0 Tahun 2 Bulan 4 Hari

Tindakan
Keputusan Pengesahan : [y v
Ulasan
Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Disahkan’ serta isi maklumat Ulasan (tidak
mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Disahkan’ seperti berikut :
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2engesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Mentoring Pengesahan Mentoring Maklumat Penglibatan | Dokumen Pembuktian

— Menti

Sistem Pengurusan Kerjaya

i Berjaya disimpan

Tarikh Mula Bimbingan : |Dec 15 2m OK ‘

Tarikh Akhir Bimbingan : | Feb 18 0;

Tempoh Bimbingan . 0 Tahun 2 Bulan 4 Hari

— Tindakan
Keputusan Pengesahan : DISAHKAN v
Ulasan s
Simpan

4.7.2. Mentoring Pinda Semula

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan dan Klik pada kriteria ‘Mentoring’seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
AL BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria sasaran Jumian Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4  Penglibatan Projek 2 3 0 1 1 1 -

5 Khidmat Perundingan o 3 0 1 1 1

6 Mentoring 2 4 2 1 0 o -
Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ - Below Target (Disahkan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

A

- Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinilai b
Per i di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

39|



MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

b. Tab ‘Mentoring’ akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesanan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan |  Mentoring

$SA 6 - Mentoring
Berupaya untuk melahir dan membentuk pelapis yang mempunyai kepakaran yang sama (transfer of knowledge and skii's}.

Pementoran merujuk kepada aktiviti perhubungan memberi bimbingan, sokongan dan bantuan secara profesional oleh mentor bagi pembangunan diri menti
(Cth: pemindahan facit knowledge kepada pegawai baru).

Keperiuan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Menti
TAHAP 2: Dua (2) Menti
TAHAP 3: Dua (2) Menti
TAHAP 4: Dua (2) Menti

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
AL BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fag 0210472019 1
Nama Menti Jawatan  Kementerian Jabatan Tarikh Mula Tarikh Tamat Status Pengesahan
1 SITILMUNIRA BINTI JAINI F29  KEMENTERIAN KEWANGAN PERBENDAHARAAN (BAHARU) 1210212018 1300212019 BELUM DISAHKAN
2  SITI HAJARHANI BINTI DAHALAN F32 JABATAN PERDANA MENTERI JABATAN PERKHIDMATAN AWAM M. _ 12/02/2019 18/02/2020 BELUM DISAHKAN
3 SURVYATI BINTI OSMAN @ MANSOR F41  JABATAN PERDANAMENTERI UNIT PEMODENAN TADBIRAN DAN...  15/12/2019  18/02/2020 DISAHKAN

c. Klik pada salah satu ‘Nama Menti’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Mentoring” akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Mentoring | Pengesahan Mentoring Maklumat Penglibatan || Dokumen Pembuktian

Stalus Rekod : BELUM DISAHKAN

— Maklumat Menti

Tarikn Mula Bimbingan : [Feb 12 2018 =
Tarikn Aknhir Bimbingan : |Feb 13 2019 =
Tempoh Bimbingan : 1 Tahun 0 Bulan 1 Hari s
Tindakan
Keputusan Pengesahan : v
Ulasan
Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Pinda Semula’ serta isi maklumat Ulasan
(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Pinda Semula’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan IMentoring Pengesahan Mentoring Maklumat Penglibatan | Dokumen Pembuktian

— Maklumat Menti

Sistem Pengurusan Kerjaya X

i Berjaya disimpan

Tarikh Mula Bimbingan : Feb 12 201 OK |

Tarikh Akhir Bimbingan : | Feb 13 201

Tempeh Bimbingan : 1 Tahun ¢ Bulan 1 Hari

— Tindakan
Keputusan Pengesahan :  PINDA SEMULA v
Ulasan: pinga semuia
Simpan b

4.7.3. Mentoring Ditolak

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALIBIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fa8 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 (] 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 "

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4 Penglibatan Projek 2 3 0 1 1 1 "

5 Khidmat Perundingan o 3 0 1 1 1

6 Mentoring 2 4 1 1 1 ] "
Petunjuk :

- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ _ Below Target (Disahkan < Sasaran)
- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
- Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

“ - Tiada MaklumatTidak Dinilai
*Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Mentoring’. Tab ‘Mentoring’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senaral Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Mentoring

§SA 6 - Mentoring

Berupaya untuk melahir dan membentuk pelapis yang mempunyai kepakaran yang sama (transfer of krowledge and skills).

Pementoran merujuk kepada aktiviti perhubungan memberi bimbingan, sokongan dan bantuan secara profesional oleh mentor bagi pembangunan diri menti
(Cin: pemindanan (acit knewledge kepada pegawal baru)

Keperluan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Menti
TAHAP 2: Dua (2) Menti
TAHAP 3: Dua (2) Menti
TAHAP 4: Dua (2) Menti

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
AL BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Nama Menti Jawatan Kementerian Jabatan Tarikn Mula Tarikh Tamat Status Pengesahan
1 SITILHAJARHANI BINTI DAHALAN F32  JABATAN PERDANAMENTERI JABATAN PERKHIDMATAN AWAM M...  12/02/2019  16/02/2020 BELUM DISAHKAN
2 SURYATI BINTI OSMAN @ MANSOR F41  JABATAN PERDANA MENTERI UNIT PEMODENAN TADBIRAN DAN...  15/12/2019  18/02/2020 DISAHKAN
3 SITIMUNIRA BINTI JAINI F29  KEMENTERIAN KEWANGAN PERBENDAHARAAN (BAHARU) 12/02/2018  13/02/2019 PINDA SEMULA

c. Klik pada salah satu ‘Nama Menti’ yang berstatus ‘Belum
Disahkan’. Tab ‘Pengesahan Mentoring’ akan dipaparkan
seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Mentoring Pengesahan Mentoring Maklumat Penglibatan | Dokumen Pembuktian

Status Rekod - BELUM DISAHKAN

— Maklumat Menti

Tarikh Mula Bimbingan - | Feb 12 2019 =

Tarikh Akhir Bimbingan - | Feb 18 2020 =
Tempoh Bimbingan : 1 Tahun 0 Bulan 6 Hari

Tindakan
Keputusan Pengesahan : o
Ulasan
Simpan

d. Pada bahagian ‘Tindakan’, pada medan ‘Keputusan
Pengesahan’ pilih ‘Ditolak” serta isi maklumat Ulasan
(mandatori).

e. Klik butang [Simpan]. Popup ‘Berjaya Disimpan’ dipaparkan dan
Status Rekod berubah kepada ‘Ditolak’ seperti berikut :
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Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Mentoring Pengesahan Mentoring Maklumat Penglibatan | Dokumen Pembuktian

— Makiumat Menti

Sistem Pengurusan Kerjaya

Tarikh Mula Bimbingan © |Feb 12 2019
i Berjaya disimpan
Tarikh Akhir Bimbingan : |Feb 18 2020

Tempoh Bimbingan : 1 Tahun 0 Bulan 6 Hari

=]

— Tindakan
Keputusan Pengesahan: DITOLAK v
Ulasan: gpoak
Simpan

4.7.4. Semak Status Pengesahan Mentoring

a. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawal No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 F48 02/04/2019 1
Kriteria Sasaran Jumian Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status

1 Kelayakan Profesional 1 4 0 1 1 1

2 Penulisan 2 3 0 1 1 1 -

3 Khidmat Nasihat 4 3 0 1 1 1 -

4 Penglibatan Projek 2 3 0 1 1 1 -

5 Khidmat Perundingan o 3 0 1 1 1

6 Mentoring 2 4 0 1 1 1 g

Hantar Pengesahan

Petunjuk :
~I - On Target (Disahkan = Sasaran)
™ - Below Target (Disahkan < Sasaran)
' - Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)
- Significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

“ - Tiada Maklumat/Tidak Dinilai
“Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan
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b. Klik pada kriteria ‘Mentoring’. Tab ‘Mentoring’ akan dipaparkan

seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan Mentoring

SSA 6 - Mentoring

(Cth: pemindanan tacit knowledge kepada pegawai baru).
Keperluan Minimum :

TAHAP 1: Satu (1) Menti
TAHAP 2 Dua (2) Menti
TAHAP 3 Dua (2) Menti
TAHAP 4: Dua (2) Menti

Berupaya untuk melahir dan membentuk pelapis yang mempunyai kepakaran yang sama (iransfer of knowledge and skiils).

Pementoran merujuk kepada aktiviti perhubungan memberi bimbingan, sokongan dan bantuan secara profesional oleh mentor bagi pembangunan diri menti

Tahap Gred
TAHAP 2 F48
Tarikh Mula

UNIT PEMODENAN TADBIRAN DAN 15/12/2019

PERBENDAHARAAN (BAHARU) 12/02/2018

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bigang SME ICT
I AL BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT
Nama Menti Jawatan  Kementerian Jabatan
1 SURYATI BINTI OSMAN @ MANSOR Fa1 JABATAN PERDANA MENTERI
2 SITI MUNIRA BINTI JAINI F29 KEMENTERIAN KEWANGAN
3 SITI HAJARHANI BINTI DAHALAN F32 JABATAN PERDANA MENTERI

JABATAN PERKHIDIMATAN AWAM M. 12/02/2019

Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
02/04/2019 1
Tarikh Tamat Status Pengesahan
18/02/2020 DISAHKAN
13/02/2019 PINDA SEMULA
18/02/2020 DITOLAK

c. Semak bilangan ‘Belum Disahkan’, ‘Disahkan’, ‘Pinda Semula’

dan ‘Ditolak’ pada senarai di tab ‘Status Pengesahan’.

d. Pastikan bilangan Menti bagi kriteria ‘Mentoring’ mengikut
Status Pengesahan di tab ‘Mentoring’ adalah sama seperti
dipaparkan di tab ‘Status Pengesahan’.

4.8. Hantar Pengesahan

4.8.1. Kemaskini Pengesahan SSA

a. Klik pada menu ‘Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas'.

b. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Tab ‘Status Pengesahan’ akan
dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan

Kriteria Sasaran Jumiah Input
Kelayakan Profesional 4
Penulisan

Khidmat Nasihat

e N

Penglibatan Projek

Knigmat Perundingan

[ O S,

3
3
3
3
4

@ o

Mentoring

Hantar Pengesahan

Petunjuk :
- On Target (Disahkan = Sasaran)
™ - Below Target (Disahkan < Sasaran)

- Exceed Target (Disankan = Sasaran + 1)

A

- significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Makiumat/Tidak Dinilai
“Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

Bidang SME ICT
ALI BIN ROMLI 760918141443 PENGURUSAN STRATEGIK ICT

Belum Disahkan

0

0
0
0
0
0

Disahkan

1

1
1
1
1
1

Tahap Gred
TAHAP 2 F48
Pinda Semula

1

1

1

1

1

1

Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
02/04/2019 1
Ditolak Status
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c. Klik pada kriteria ‘Kelayakan Profesional’ dan pilih ‘Pensijilan’
yang hendak dikemaskini. Skrin akan dipaparkan seperti berikut:

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional | Pengesahan Pensijian | Dokumen Pembuktian
Nama Pensijilan : | Avaya Certified Solution Specialist (ACSS) (1)
Bidang © | SAINS DATA
Institusi - | Apple Gertification (1]
Anjuran - Kementerian © | KEMENTERIAN BELIA DAN SUKAN
Anjuran - Jabatan - | JABATAN BELIA DAN SUKAN NEGARA
Peperiksaan © | ADA

Tempoh San ;| TIADA

Tarikh Sijil - |Feb 17 2020 =
=|
=l
— Tindakan
Keputusan Pengesaharl 1 DISAHKAN [N v
Ulasag - | DISAHKAN
PINDA SEMULA
DITOLAK
Simpan

d. Kemaskini ‘Keputusan Pengesahan’ dan ‘Ulasan’ dan klik
butang [Simpan]. Popup berjaya simpan akan dipaparkan
seperti berikut :

Nota : ‘Keputusan Pengesahan’ dan ‘Ulasan’ boleh dikemaskini
selagi ‘Hantar Pengesahan’ belum dibuat.

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas
Senarai Pegawai Seliaan | Status Pengesahan | Kelayakan Profesional | Pengesahan Pensijian | Dokumen Pembuktian

. —— v
Anjuran - Kementerian : | KEMENTERIAN PELANCONGAN DAN KEBUDAYAAN MALAYSIA

Anjuran - Jabatan : | PEJABAT TIMBALAN MENTERI

Peperiksaan

Tempon Sah :

Tarikh Sijil

— Tindakan

Keputusan Pengesahan : | DISAHKAN v

Ulasan

Simpan

e. Ulangi langkah di para (c) dan seterusnya untuk kriteria lain (jika
perlu)

4.8.2. Hantar Pengesahan

a. Klik pada menu ‘Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas’'.

45|



MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

Menu Utama

=.... Penyelia

.. Pengesahan Projek

—Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

b. Skrin akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas
Senaral Pegawai Seliaan

Nama Pegawal NoKad Pengenalan  Bidzng SME ICT Tahap  Gred  Tarkn Pengitiafan SME | Tahun SSA Bi Pencapal Status Pengesahan

1 NORUL HIDAYAH BINT IBR TT0626115418 PENGURUSAN STRATEGIK .. TAHAP2 48 0200472019 1 0 Memeriukan Tindakan Hantar Pengesanan

c. Terdapat beberapa situasi yang menerangkan maksud ‘Status

Pengesahan’ iaitu seperti berikut :
» Situasi 1 : SME belum hantar pencapaian SSA
i. Kolum ‘Bilangan Pencapaian Belum Disahkan’ adalah O

ii. Kolum ‘Status Pengesahan’ adalah ‘Belum Hantar
Pencapaian’

» Situasi 2 : SME telah hantar pencapaian SSA dan Penyelia
belum/sedang mengemaskini pengesahan setiap SSA
i. Kolum ‘Bilangan Pencapaian Belum Disahkan’ selain O.

ii. Kolum ‘Status Pengesahan’ adalah ‘Memerlukan
Tindakan Pengesahan’

> Situasi 3 : SME telah hantar pencapaian SSA dan Penyelia
telah selesai mengemaskini pengesahan setiap SSA
i. Kolum ‘Bilangan Pencapaian Belum Disahkan’ adalah 0.

i. Kolum ‘Status Pengesahan’ adalah ‘Memerlukan
Tindakan Hantar Pengesahan’

» Situasi 4 : SME telah hantar pencapaian SSA dan Penyelia
telah selesai_mengemaskini_pengesahan setiap SSA dan
Hantar Pengesahan.

i. Kolum ‘Bilangan Pencapaian Belum Disahkan’ adalah 0.

ii. Kolum ‘Status Pengesahan’ adalah ‘Selesai’.

d. Klik pada ‘Nama Pegawai’. Skrin akan dipaparkan seperti

berikut:

46|



MANUAL PENYELIA SME MODUL PENUGASAN KHAS SME (SSA)

Pengesahan Pencapalan Penugasan Khas

Senaral Pegawal Sellaan | Status Pengesanan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikh Pengiktirafan SME Tahun
NORUL HIDAYAH BINTI IBRAHIM 770626-11-5418 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAF 2 Fa8 0z/04r2019 1
Kriteria Sasaran Jumiah Input Belum Disahkan Disahkan Pinda Semula Ditolak Status
1 Kelayakan Profesional 1 4 o 1 1 1
2 Penulisan 2 3 ) 1 1 1 -
3 nat Nas a a 0 1 1 1 -
4 Penglibatan Projek 2 3 0 1 1 1 _,.
5 Khidmat Perundingan o 3 o 1 1 1
6 Mentoring 2 4 o 1 1 1 -
Hantar Pengesahan
Potunjuk ;

- On Target (Disahkan = Sasaran)
# . Below Target (DIsankan < Sasaran)

- Exceed Target (Disahkan = Sasaran + 1)

i

- Significantly Exceed Target (Disankan = Sasaran + 1) b

- Tiada MaklumalTidak Dinilai
“Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

% Butang [Hantar Pengesahan] akan enable sekiranya penyelia
telah mengemaskini keputusan pengesahan bagi kesemua
rekod SSA yang telah dihantar oleh pegawai SME.

e. Klik butang [Hantar Pengesahan]. Popup ‘Hantar Pengesahan
Berjaya’ akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Sefiaan | Status Pengesahan

Nama Pegawai No. Kad Pengenalan Bidang SME ICT Tahap Gred Tarikn Pengiktirafan SME Tanun
NORUL HIDAYAH BINTI IBRAHIM 770626-11-5418 PENGURUSAN STRATEGIK ICT TAHAP 2 Fi 02/04/2019 1
Kriteria Sistem Pengurusan Kerjaya in Disankan Pinaa semula Ditolak status.
1 Kelayakan Protesiona 2 1 0
2 perulisan 4 Hantarpengesanan berjaya 1 1 1 %
3 Khidmat Nasihai 1 i 1 -
4 Penglibatan Projek aKk ! ! ! =
5  Khidmal Perundingan 1 1 1
& Mentonng 2 a o 1 1 1 -
Petunjuk : .
ks

On Target (Disahkan = Sasaran)

™ _ Below Target (Disahkan < Sasaran)
Excesa Target (Disankan = Sasaran + 1)

* - significantly Exceed Target (Disahkan > Sasaran + 1)

- Tiada Maklumat/Tidak Dinllal
“Perbandingan di antara Sasaran dan bilangan Pencapaian yang telah Disahkan

f. Klik pada menu ‘Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas'.

Menu Utama

Z.... Penyelia

Pengesahan Projek

~Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

g. Status Pengesahan akan bertukar kepada ‘Selesai’.
Skrin akan dipaparkan seperti berikut :

Pengesahan Pencapaian Penugasan Khas

Senarai Pegawai Seliaan

Nama Pegawai NoKad Pengenalan  Bidang SME ICT Tahap  Gred  Tarkh Pengikiivafan SME  Tahun SSA  Bil. Pencapaian BelumD... | Status Pengesahan
1 NORUL HIDAYAH BINTI | 770626115418 PENGURUSAN STRATE... TAHAP2 48 02/04/2019 1 0 Selesai
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